Codigo de Etica e Conduta (CEC) - Amigos dos Pequeninos
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de Silves

Este Cédigo de Etica e Conduta (CEC) estabelece as diretrizes que orientam as
agdes e comportamentos dos dirigentes e trabalhadores dos Amigos dos Pequeninos de
Silves, promovendo um ambiente de integridade, transparéncia e responsabilidade.

Divulgagao do CEC
O CEC encontra-se divulgado através dos seguintes meios:

» Site oficial da institui¢do
e Copia fisica na secretaria e entregue a cada colaborador
e E-mails informativos aos colaboradores

Conflito de Interesses

Todos os colaboradores devem evitar situagdes que possam originar conflitos de
interesse. Caso identifiquem uma situagdo de possivel conflito, devem comunicar
imediatamente & Dire¢do e preencher a Declaragio de Existéncia de Conflito de

Interesses.
Incompatibilidades e Impedimentos

Os colaboradores devem informar a instituigdo sobre quaisquer circunstincias que
possam gerar incompatibilidades ou impedimentos no exercicio das suas funcdes. Esta
comunicagdo deve ser feita através da Declaracio de Inexisténcia de Conflito de

Interesses.
Acumulacido de Funcdes

A acumulagdo de fungdes por parte dos colaboradores deve ser previamente
autorizada pela direcdo. Para isso, deve ser preenchido o formulério de Requisi¢do de
Autorizagdo para Acumulagio de Fungdes, detalhando as fung¢des a serem acumuladas
e justificando a necessidade.
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Dirigentes e trabalhadores devem abster-se de aceitar gratificagdes, recompensas,
presentes ou ofertas que possam influenciar as suas decisdes profissionais. Qualquer
tentativa de oferta deve ser comunicada imediatamente ao superior hierarquico e
registada no formulario especifico para Comunicagdo de Situagdo Especifica de Nio
Conformidade ou Potencial Fraude.

Declaracao de Compromisso

Todos os dirigentes e trabalhadores devem subscrever individualmente uma
Declaragdo de Compromisso, assegurando a adesdo e cumprimento das normas
estabelecidas neste CEC.

Para garantir a transparéncia, todos os colaboradores devem preencher e assinar a
Declaragdo de Inexisténcia de Conflito de Interesses, confirmando que ndo possuem
situagoes conflituosas com as suas fungdes na instituigao.

Declaracao de Existéncia de Conflito de Interesses

Em caso de identificagdo de um conflito de interesses, os colaboradores devem
preencher e assinar a Declaragdo de Existéncia de Conflito de Interesses, detalhando a
situagdo e as medidas propostas para mitigar o conflito.

Riscos de Conflito de Interesse

Os riscos de conflito de interesse podem surgir em diversas areas da gestio
organizacional, comprometendo a transparéncia e a integridade dos processos. Em
instituigdes como os Amigos dos Pequeninos de Silves, € crucial identificar e mitigar
esses riscos para manter a confianga publica e a eficacia institucional.
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Possiveis Riscos de Conflito de

Area de Gestio
Interesse

Financiamentos  Alocagdo de fundos baseada em interesses

Europeus pessoais ou relacionamentos improprios.
Selegao de candidatos com base em
Recrutamento relagdes pessoais ou familiares, ndo no
mérito.
Compras e Escolha de fornecedores com base em
Contratagdes vinculos pessoais ou financeiros.

Parcerias formadas com entidades onde

Parcerias e o .
haja interesse pessoal de dirigentes ou

Colaboragoes S
funcionarios.
Decisdes influenciadas por interesses
Gestio de Projetos pessoais em detrimento do interesse
institucional.

Favorecimento de certas partes em
detrimento de outras devido a
relacionamentos pessoais.

Distribui¢io de
Beneficios

Medidas de Mitigaciao

Revisodes independentes e
justificativas claras para
alocagdes.

Processos seletivos transparentes
€ critérios objetivos.

Licitagdes abertas e verificagdes
de antecedentes dos
fornecedores.

AvaliagGes independentes e
aprovagdo colegiada.

Supervisdo continua e auditorias
periodicas.

Politicas claras ¢ documentagao
rigorosa dos critérios de
distribuigao.

Estas medidas de mitigagdo ajudam a assegurar que as operagdes da organizagio
sejam conduzidas de forma ética e transparente, alinhadas com as melhores praticas de

governanga e conformidade normativa.

Formularios

Formulario de Comunicacdo de Situagao Especifica de Nao Conformidade ou

Potencial Fraude

Para reportar situagdes especificas de ndo conformidade ou potencial fraude, os
colaboradores devem utilizar o formuldrio apropriado, garantindo que todas as
informacdes sejam detalhadamente descritas para a devida investigagao.

Formulario de Requisicao de Autorizagdo para Acumulagdo de Fungdes

Para solicitar a acumulagdo de fungdes, os dirigentes e trabalhadores devem
preencher o formulario de Requisi¢do de Autorizagdo para Acumulagdo de Fungdes,
fornecendo todas as informagdes necessarias para avaliagao e aprovagao pela diregao.
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Conclusao

O cumprimento deste Codigo de Etica e Conduta é essencial para manter a
integridade e a reputagdo dos Amigos dos Pequeninos de Silves. Todos os dirigentes e
trabalhadores sdo responsaveis por aderir e promover as diretrizes aqui estabelecidas,
contribuindo para um ambiente de trabalho ético e transparente.

Aprovado a 01/07/2}_/ .
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Declaracao de Compromisso
Declaraciao de Compromisso
Eu, (nome
completo), portador do documento de identidade n°® , CPF n°
, ocupante do cargo de
, declaro para os devidos fins
que:

1. Estou ciente das normas e diretrizes estabelecidas no Cédigo de Etica e Conduta
(CEC) dos Amigos dos Pequeninos de Silves.

2. Comprometo-me a cumprir rigorosamente todas as disposigdes do CEC,
atuando de acordo com os principios de integridade, transparéncia,
responsabilidade e respeito.

3. Reconhego a importincia de evitar e comunicar prontamente qualquer situagdo
de conflito de interesses, incompatibilidades, impedimentos ou acumulagéo de
fungdes que possam comprometer minha atuagao profissional na instituigao.

4. Abster-me-ei de aceitar gratificagdes, recompensas, presentes ou ofertas que
possam influenciar minhas decisdes profissionais, comunicando imediatamente
qualquer tentativa de oferta ao superior hierarquico.

5. Participarei ativamente nos treinamentos e agdes educativas promovidas pela
institui¢do relacionados ao CEC e as boas praticas de ética ¢ de conduta.

6. Comprometo-me a preencher e assinar, sempre que necessario, as declaragdes
de inexisténcia ou existéncia de conflito de interesses, bem como os formularios
de comunicag¢do de ndo conformidades ou potenciais fraudes.

7. Estou ciente de que o descumprimento das normas estabelecidas no CEC pode
resultar em medidas disciplinares, conforme as politicas internas da instituigao.

Assinatura:

Data: / /

Para Uso Interno

Recebido por: (nome do responsavel)

Cargo:

Data: / /
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Comentarios:

nicos dos [ F nos de Silves

Promovendo a Etica, a Transparéncia e a Responsabilidade

Esta Declaragdo de Compromisso deve ser preenchida, assinada e entregue ao
departamento de Recursos Humanos ou ao responsavel pela gestdo do Codigo de Etica
e Conduta para a devida formalizagdo.
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Declaracao de Existéncia de Conflito de Interesses
Declaracao de Existéncia de Conflito de Interesses
Eu, (nome
completo), portador do documento de identidade n° ; 'GPP o
: ocupante do cargo de
, declaro para os devidos fins
que:

1. Estou ciente das normas estabelecidas no Cédigo de Etica e Conduta (CEC) dos
Amigos dos Pequeninos de Silves, especialmente no que tange a prevengdo e
comunicagdo de conflitos de interesses.

2. Reconhe¢o a importincia de manter a integridade, transparéncia e
responsabilidade em todas as minhas atividades profissionais no ambito desta
instituigdo.

3. Venho, por meio desta, informar a existéncia do seguinte conflito de interesses
que pode afetar, direta ou indiretamente, minhas fung¢des e/ou decisdes na
instituigao:

o Descrigdo detalhada da situacio de conflito de interesses:

o Impacto potencial nas minhas fungdes e decisdes:
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4. Proponho as seguintes medidas para mitigar ou resolver o referido conflito de
interesses:

5. Comprometo-me a abster-me de participar de quaisquer decisdes ou agdes que
possam ser influenciadas por este conflito de interesses até que a situagio seja
resolvida de acordo com as diretrizes do CEC.

6. Declaro, ainda, que permanecerei & disposigdo para quaisquer esclarecimentos
adicionais que se fagam necessarios e que informarei prontamente qualquer
alteragdo nesta situagio.

Assinatura;

Data: / /

Para Uso Interno

Recebido por: (nome do responsavel)

Cargo:

Data: / /

Comentdrios:
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Agdo Tomada:

Promovendo a Etica, a Transparéncia e a Responsabilidade
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Declaracao de Inexisténcia d 0 de Interesses
Declaracao de Inexisténcia de Conflito de Interesses
Eu, (nome
completo), portador do documento de identidade n® . /ICPF
n° . ocupante do cargo de
, declaro para os devidos fins
que:

1. Apos cuidadosa avaliagdo de minhas atividades profissionais e pessoais, afirmo
que ndo existe qualquer situagdo de conflito de interesses que possa
comprometer minha atuagdo imparcial e ética na instituigido Amigos dos
Pequeninos de Silves.

2. Comprometo-me a manter essa declaragdo atualizada e a informar prontamente
a institui¢do caso venha a identificar qualquer situagdo que possa configurar um
conflito de interesses.

3. Declaro estar ciente das normas estabelecidas no Codigo de Etica e Conduta
(CEC) da institui¢do, especialmente aquelas referentes a prevengio e gestdo de
conflitos de interesses.

4. Confirmo que ndo tenho interesses financeiros, pessoais ou familiares que
possam influenciar, direta ou indiretamente, minhas decisdes e ag¢des no
exercicio de minhas fungdes na instituicéo.

5. Comprometo-me a agir com integridade, transparéncia e responsabilidade,
conforme as diretrizes estabelecidas pelo CEC, contribuindo para a manutengdo
da confianga piblica e a boa governanga da institui¢o.

Assinatura:

Data: / /

Para Uso Interno

Recebido por: (nome do responsavel)

Cargo:

Data: / /
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Comentérios;

Promovendo a Etica, a Transparéncia e a Responsabilidade

Esta Declaragdo de Inexisténcia de Conflito de Interesses deve ser preenchida,
assinada e entregue ao departamento de Recursos Humanos ou ao responsével pela
gestdo do Codigo de Etica e Conduta para a devida formalizagao.
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Formulario de Comunicacio de Situa¢do Especifica de N

Conformidade ou Potencial Fraude

I
v dos Peaueninos de Silves

Formulario de Comunicacao de Situagio Especifica de Nao
Conformidade ou Potencial Fraude

1. Informagdes do Comunicante

Nome Completo:

Cargo/Fungdo:

Departamento:

Telefone/Contato:

Email:

2. Descrigao da Situacdo de Nao Conformidade ou Potencial Fraude

e Data e Hora da Ocorréncia:

o Local da Ocorréncia:

e Descri¢do detalhada dos fatos:

» Pessoas envolvidas (se conhecidas):

© Amigos dos Pequeninos
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» Documentos ou evidéncias relacionadas (anexar se possivel):

3. Impacto da Situagio

¢ Impacto Potencial ou Real na Instituigdo:

e Medidas ja tomadas (se houver):

4. Sugestdes de Medidas ou Agdes para Corregio

e Agobes sugeridas para corre¢ao da ndo conformidade ou prevengao de fraude:
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5. Declaragao
Declaro que todas as informagdes fornecidas neste formulario sdo verdadeiras e
completas, e que estou ciente de que a divulgacdo intencional de informagdes falsas
pode resultar em medidas disciplinares.

Assinatura:

Data: / /

Para Uso Interno

Recebido por: (nome do responsavel)

Cargo:

Data: / /

Comentarios:

Agdo Tomada:

Amigos dos Pequeninos de Silves

Promovendo a Etica, a Transparéncia e a Responsabilidade

Este formulario deve ser preenchido com precisdo e entregue ao departamento
responsavel pela gestdo de ndo conformidades e fraudes para a devida avaliagio e
implementagao das agdes corretivas necessarias.
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Formulario de Requisicio de Autorizacao para Acumulac
de Funcoes

¢ dos Pequeninos de Silves
Formulario de Requisi¢ao de Autorizagio para Acumulag¢io de Funcdes

1. Informacoes do Requerente

Nome Completo:

Cargo/Fun¢do Atual:

Departamento:

Telefone/Contato:

E-mail:

2. Detalhes da Func¢io Adicional Proposta

o Cargo/Funcao a ser acumulada:

o Departamento/Setor:

e Descrigdo das responsabilidades da fun¢do adicional:

o Horario previsto para a fung¢do adicional:

o Periodo de acumulagao (datas de inicio e término, se aplicavel):
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3. Justificativa para a Acumulag¢io de Fungoes

Motivo(s) para a solicitagdo de acumulagao de fungdes:

Beneficios esperados para a instituigéo:

4. Declaracao do Requerente

Declaro que todas as informagdes fornecidas neste formulario sdo verdadeiras e
completas. Comprometo-me a cumprir as responsabilidades de ambas as fungdes de
maneira eficaz e a evitar qualquer conflito de interesses que possa surgir devido a
acumulagdo de fungdes. Estou ciente de que a autorizagio para acumulagdo de fungdes
pode ser revogada a qualquer momento, caso se verifique que esta pratica prejudica a
minha performance ou os interesses da instituigdo.

Assinatura:

Data:

' /

Para Uso Interno

(nome do responsavel)

Recebido por:
Cargo:
Data: / /

Decisao da Administracio

Aprovagao:
o () Aprovado
o () Nio aprovado
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¢ Comentarios da Administragdo:

o Assinatura do responsavel pela decisdo:

e Data da decisio: / /

Promovendo a Etica, a Transparéncia e a Responsabilidade

Este formulario deve ser preenchido, assinado e submetido ao departamento de
Recursos Humanos ou ao responsavel pela gestao de pessoal para a avaliagdo e decisdo
sobre a autorizacdo para acumulagdo de fungoes.
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